TONG CTY BDATHH MIEN BAC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Dgc 1ap — Tu do — Hanh phc
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

Sé: ... /QD-CTHTHHKV VI Vinh, ngay ... thang 7 ndm 2021

DU THAO

QUYET PINH

Quy ché nang bac hrong, chuyén ngach hrong va niang ngach lwong
tai Cong ty TNHH MTYV Hoa tiéu hang hai khu vue VI

CHU TICH ]
CONG TY TNHH MTV HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

Can cir Nghi dinh so 49/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Bé Ludt lao déng vé tién lwong; Théng tw s6
17/2015/TT - BLDTBXH ngay 22/4/2015 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
hwéng dan xdy dung thang lirong, bang lwong, phu cdp lwong va chuyén xép lwong
doi véi nguoi lao déng trong Cong ty trach nhiém hivu han mét thanh vién do nha
nwoc lam chu so hiru;

Can cit Nghi dinh s6 51/2016/NP-CP ngay 13/6/2016 ciia Chinh phii vé quy
dinh quan 1y lao déng tién lwong va tién thuéng doi véi Nguoi lao déng lam viéc
trong Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do nha nwée ndam giiv 100% von
diéu 1é; Théng tw 26/2016/TT-BLPTBXH ngay 01/9/2016 ciia B Lao dong -
Thirong binh va Xd hdi hwéng dan thuc hién quan Iy lao ddng, tién lwong va tién
thwong doi véi nguoi lao dong lam viéc trong cong ty trach nhiém hitu han mét
thanh vién do nha nwée nam giik 100% von diéu 1é;

Can cir Nghi dinh sd 52/2016/NP-CP ngay 13/6/2016 ciia Chinh phii vé quy
dinh tién lwong, thit lao, tién thudng doi voi Nguoi quan Iy Cong ty trach nhiém hitu
han mét thanh vién do nha nudc nam giie 100% vén diéu 1é; Thong tw so
27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 hudng dan thiee hién ché dg tién lwong, thii
lao, tién thwong doi véi Ngueoi quan Iy Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién
do nha nuée nam giv 100% von diéu 16;

Can cir Quyét dinh s6 1549/0D-BGTVT ngay 02/6/2008 ciia Bé truong B9
Giao théng van tdi vé viéc thanh ldgp Céng ty Hoa tiéu khu viee VI; Quyét dinh 0
1780/0B-BGTVT ngdy 25/6/2010 ciia Bé truéng Bé Giao théng vin tdi vé viéc
chuyén Céng ty Hoa tiéu khu vuee VI thanh Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién hoa tiéu hang hdi khu vuc VI; Quyét dinh so 2400/0P- BGTVT ngay
24/10/2011 cua B truong Bo Giao thong vin tai chuyen doanh nghiép vé lam don
vi thanh vién Téng cong ty Bao dam an toan hang hdi mién Bdc;

Can cir Diéu 16 t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty TNHH mét thanh vién Hoa
tiéu hang hai khu vwe VI dwoc phé duyét kem theo Quyét dinh s6 425/0P-
TCTBPATHHMB ngay 19/7/2016 cia Hoi dong thanh vién Tong cong ty Bao dam
an toan hang hdi mién Bdc;



Can cir Quyét dinh sé 632/0D- TCTBDATHHMB ngay 11/6/2021 cua Téng
cong ty Bao dam an toan hang hdi mién Bdc vé viéc ban hanh Quy ché ndng bdc
lirong, chuyén ngach lrong va ndng ngach lwong tai Tong cong ty Bdo dam an todn
hang hai mién Bdc;

Can cir Quyét dinh sé 272/0D-CTHTHHKV VI ngay 10/7/2017 cua Céng ty
TNHH MTV Hoa tiéu hang hdi khu viee VI vé viéc ban hanh quy dinh dp dung hé
thong bang lwong va phu cdp lwong ciia nguoi lao dong tai Cong ty;

Sau khi xin ¥ kién cia ngwoi lao dong va dwoc sw thong nhat ciia Ban chdp
hanh Cong doan Cong ty Hoa tiéu hang hai khu vuc VI tai Van ban so ... /CD-
CTHTHHKV VI ngay .../7/2021;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Té chire - Hanh chinh,
QUYET PINH:

oDiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché ning bic lwong,
chuyén ngach lwong va niang ngach luwong” tai Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu
hang hai khu vuc VL.

~ Piéu 2. Quyét dinh c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 91/QB-CTHTHHKYV VI ngay 19/3/2018.

Piéu 3. Giam dbc, Truong cac phong, Vin phong dai dién cong ty tai Thanh
Hoa, Tram hoa tiu Ving Ang va ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHU TICH CONG TY
- Nhu biéu 3;

- TCT BPATHHMB (dé béo c4o);

- KSV; BCH Cb;

- Bang tai tai tpublic, website;

- Luu: VT, TCHC.
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TONG CTY BPATHH MIEN BAC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

QUY CHE
Quy ché nang bic lwong, chuyén ngach lwong va nang ngach luong
tai Cong ty TNHH MTYV Hoa tiéu hang hai khu vuc VI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so ... /OD-CTHTHHKYV VI ngay .../7/2021
cua Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu hang hai khu viee VI)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh;

Quy ché nay, quy dinh vé nang béc luong, chuyén ngach lwong va nang
ngach luong; quy dinh vé ti€u chuan, di¢u kién va trinh tu thuc hién cong tac nang
bac lvong, chuyén ngach lvong va nang ngach luong.

2. Péi tuong ap dung:

a) Nguoi quan 1y cong ty: Chu tich cong ty, Giam doc, Phé Giam doc, Ké
toan truong;

b) Kiém soat vién:

¢) Nguoi nguoi lao dong trong Cong ty c6 hop dong lao dong khdng xac dinh
thoi han va hop dong lao dong xac dinh thoi han tir 1 nam trd 1én.

3. Mot sé quy dinh chung:

a) Chi nang bac lwong, chuyén ngach luong va nang ngach luong cho cac doi

tugng nguoi lao dong c6 vi tri cdng tac, thoi gian gitt bac phi hop, dam bao day du
C4C yBu cau Ve tiéu chuan cua bac lwong, ngach luong méi.

b) Khi ngudi lao ddng c6 nguyén vong chuyén ngach hoac xin thi nang ngach
1u’0’ng phai dam bao du cac diéu kién, c6 don xin chuyén ngach hoic thi nang ngach
va phai dugc chap thuan caa Trudng cac phong, don vi truc thudc bang van ban.

¢) Céac ddi twong du thi nang ngach lwong (khi dii diéu kién) dugc nghi mot
thoi gian d€ hoc tap, boi dudng oOn thi. Thoi gian va che do cu theé do Giam doc
Cong ty xem xét, quyét dinh.
Picu 3. Hoi dong nang bac lwong, chuyén ngach lwong va ning ngach
lwong
, 1. Hoi d6ng nang bac luong, chu}fén ngach luong va nang ngach luong (goli
tat la Ho1 dong) do Chu tich cong ty quyeét dinh.



~ 2.V6i ddi tugng nang bc luong 1a Chu tich cong ty, Giam déc, Pho Giam

doc, Ke toan truong va Kiém soat vién do Chu tich cong ty lam Chu tich Hoi dong;
Giam doc, Chu tich cong doan Cong ty lam Pho Chu tich Hoi dong.

3. V6i dbi twong nang bac luong con lai, Giam doc 1am Chu tich Héi dong,
Chu tich cong doan Cong ty lam Pho chu tich Hoi dong. Céc uy vién cua Hoi dong
gom cac 6ng (ba): Pho giam doc, Ké toan trudng va mot so Truong phong nghiép
vu caa Cong ty. Truéng phong To chuc - Hanh chinh lam ty vién thuong truc.

4. Nhiém vu cta Hoi dong:

a) Huéng dan cdc phong, don vi trién khai ké hoach nang béc luong, chuyén
ngach luong va nang ngach luong cua Cong ty dén tirng doi tugng.

b) Xét duyét danh sach cac d6i tugng thudc dién nang bac luong, chuyén
ngach lvong va nang ngach luong.

¢) Tong hop, doi chiéu ket qua, 1ap danh séch néng bac lwong, chuyén ngach
lrong dé Chu tich cong ty hoac Giam doc ra quyét dinh néng bac luong cho cac doi
tugng theo quy dinh.

d) Xem xet, tong hop va lap ho so dé Chu tich cong ty dé nghi Téng cong ty
BDATHH mién Bac giai quyét nang bac luong, chuyén ngach luong cho cac doi
tuong theo phan cap.

Piéu 4. T6 giam khio thi ning béc lwong

1. To giam khao thi nang bac luong (goi tat 1a To giam khao) do Giam déc
cong ty quyet dinh.

2. Pho Giam doc cdng ty 1a To truéng To Giam khao, Truong phong To chirc
- Hanh chinh la Pho t6 truong, dai dién cac phong, don vi ¢é lién quan la ay vién.

3. Nhiém vu cua T6 gidm khao:

a) Hoan chinh d¢ cuong 6n tap, dé thi, dap 4n thi theo diéu kién thyc té va
tiéu chuan bac tho.

b) T6 chuc thuc hién viéc thi nang bac dam bao theo diing yéu cau, chat luong.

) Tong hop ket qua thi, lap danh sach trinh Hoi dong nang bac lwong,
chuyén ngach lurong va nang ngach Iuwong ctia Cong ty.

_ Chuong 2
NANG BAC LUONG

Piéu 4. Pdi tweng nang béc lwong

Nguoi quan ly cong ty: Chu tich cong ty, Giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan
truong; Kiém soat vién va ngudi nguoi lao dong trong Cong ty c6 hop ddng lao
dong khong xac dinh thoi han va hop dong lao dong xac dinh thoi han tir 1 ndm trd
Ién; trir cac doi tugng sau day:



1. Nguoi giao két hop ddng theo mua vu hodc theo mot cong viée nhat dinh
co thot han lam viéc dudi1 01 nam.

2. Ngudi quan Iy Cong ty; Kiém soét vién va nguoi lao dong dang xép luong
& ngach luong, thang lvong hodc bang luwong da hét ngach, hét bac.

3. Nguoi quan 1y Cong ty; Kiém soat vién va ngudi lao dong khong hoan
thanh nhiém vu hoac bi ky luat tir hinh thirc kéo dai thoi han nang bac lwong khong
qua 06 thang hodc bi cach chuc.

Piéu 4. Piéu kién nang bac lwong
1. Tiéu chuén:

a) Pam bao diy du tiéu chuan chuyén mén - nghiép vu - thira hanh tai Cong
ty theo quy dinh.

b) Chap hanh ’t(‘)t chu truong, dudng 16i, chinh sach va phap luat ciia Nha
nudc, ndi qui, qui ché cua Cong ty;

c) Trong thoi gian gitr bac luong phai thuong xuyén hoan thanh cong vigc
dugc giao vé s6 luong, chat lugng theo nhiém vu dugc phan cong.

d) Khong trong thoi gian thi hanh ky Iuat lao dong theo quy dinh cua B Luat
lao dong va Noi quy lao dong ctiia Cong ty.

2. Thoi gian gitt bac dé xét nang luong:

a) Thoi gian giit bac lwong tir 03 nim (du 36 thang) trd 1én dbi véi cac ddi
tuong sau:

- Céc chutre danh 13 ngudi quan 1y Cong ty, Kiém soét vién cong ty theo quy
dinh tai Nghi dinh 159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

, - Cac Chl'ICq danh 1a hoa tiéu hang hai; lao dong chuyén mon, nghiép vu c6 hé
s0 luong khoi diém (bac 1) tir 1,50; s§ quan tau dua don hoa tiéu theo quy dinh tai
Quyeét dinh s0 272/QD-CTHTHHKY VI ngay 10/7/2017.

b) Thoi gian gilt bac lwong 02 nim (du 24 thang) tré 1én d6i véi cac dbi
tuong sau:

- Céc chirc danh 13 con lai quy dinh tai Quyét dinh s6 272/QD-CTHTHHKYV
VI ngay 10/7/2017.

Picu 5. Quy dinh vé thi ning bic lwong
1. Béi twong bit budc thi bang bac lwong:

Cac ddi tuong co chie danh, cong viée tai Bang luong thuyén bo tau dua don
hoa tiéu quy dinh tai Quyét dinh s6 272/QD-CTHTHHKY VI ngay 10/7/2017.

2. Thoi gian giir bic lvong dé xét du diéu kién thi nang bac luong:

~a) 03 ndm (du 36 thang) d6i v6i cac ddi twong: Thuyén trudng, May trudng,
Thuyén pho, May 2 tau dua don hoa tiéu.

b) 02 nam (du 24 thang) ddi véi cac chire danh Thuy thu, Tho may.

3. P6i tuong duoc mién thi ly thuyét:



a) Thuyén trudong, May trudéng co gidy ching nhan kha ning chuyén mén
hang phuong tién cao hon phuong tién dang dam nhiém.

b) Thuyén vién cé gidy chimg nhan kha ning chuyén mon thuyén trudng,
may trudng.

4. Két qua thi dé xét nang bac luong:

~ Khong vi pham n6i quy thi nang bac luong va phai dat ca 2 diém: diém 1y
thuyét: 5/10 tr¢ 1€n; diém thuc hanh: 5/10 tré Ién.

Piéu 6. Cac trudng hop dwgc tinh vao thoi gian dé xét nang bic luong

1. Thoi gian nghi 1am viéc duoc hudng nguyén luong theo quy dinh cta phap
luét vé lao dong.

2. Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao
hiém xa hoi.

3. Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao
hiém xa hoi cong don tir 6 thang trd xudng (trong thoi gian gitr bac) theo quy dinh
cua phép luat vé bao hi€ém xa hoi.

4. Thoi gian dugc cap tham quyén quyét dinh ctr di 1am chuyén gia, di hoc,
thuc tap, cong tac, khdo sat & trong nudc, & nudc ngoai nhung van trong danh sach
tra lwong ctia CONng ty.

Piéu 7. Nang béc lwong sém, rat ngin thoi han nang bac luong
1. Nang bac luong som:

@) Nang sé6m 02 béc luong cho ngudi dat giai nhat, giai nhi tai cac cudc thi
cap Quoc te, phu hgp véi chuyén mon, nganh nghe.

b) Nang s6m 01 bac luong cho ngudi dat giai nhat tai céc cudc thi cap Quéc
gia, giai ba tai cac cudc thi cap Quoc te, phu hop véi chuyén mdn, nganh nghé hoac
dugc phong tang danh hi¢u Anh hung lao dong; Huén chuong lao dong hang 1,2,3;
Chién sy thi dua toan quoc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 121/2005/Nb-CP ngay
30/9/2005 caa Chinh phu.

2. Rt ngan thoi gian nang bac luong:

a) Rut ng;‘m 2/3 thoi han xet nang béac Iwong cho nguoi dat giai nhi tai cac
cugc thi cap Quoc gia, phu hgp véi chuyén mon, nganh ngheé.

b) Rut ngan khong qua 1/2 thoi han xet nang bac lwong nguoi dat giai ba tai
cac cudc thi cap Qudc gia, pht hop véi chuyén mén, nganh nghé hoic duogc ting
bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu.

¢) Rat ngan 01 ndm (12 thang) thoi han xet nang bac lwong cho nguoi hai lan
lién tiép dugc tang bang khen cap Bo; dugc danh hiéu Chién sy thi dua cap nganh,
linh vuc.

3. Thoi diém tinh huong bac lwong méi d6i véi nhimg nguoi dugc nang bac
lwrong sém, rat ngan thoi han xét nang bac luong thyuc hién nhu sau:



a) Nhitng nguoi duoc nang bac sém tr 01 bac trg 1én thi dwoc huong bac
lwong méi ke tir ngay €6 quyet dinh va dugc bao luu thoi gian gitr bac lwong cii dé
tinh thoi gian ndng bac luong tiép theo.

b) Nhimmg nguoi dugc riit ngan thoi han xét nang bc luong thi duoc huong
luong mai ké tir ngay c6 quyet dinh nang bac luong sém va thoi gian gitr bac luong
tiep theo ke tir ngay co quyet dinh nang bac lwong mdi.

4. Sau khi c6 quyét dinh bang van ban cua cap c6 tham quyén céng nhan cac
danh hiéu hodc khen thuong cac hinh thac khen thuong, phong T6 chic - Hanh
chinh phéi hop véi Hoi dong nang bac lwong, chuyén ngach luong va thi ning
ngach luong ctia Cong ty to chic thuc hién nang bac lwong trudc thoi han theo quy
dinh.

Diéu 7. Kéo dai thoi han xét nang béc lwong

Trong thoi gian giir bac néu nguoi quan ly Cong ty, Kiém soét vién va nguoi
lao dong khéng hoan thanh nhiém vu hoac bi ky luat lao dong theo Bicu 124 cta B
Luat lao dong thi bi kéo dai thoi han xét nang bac luong khong qua 6 thang.

) Chuong 3
CHUYEN NGACH VA THI NANG NGACH LUONG

Piéu 8. Tiéu chuan, chicc danh xét chuyén va thi nang ngach lwong
1. Chirc danh chuy@n vién cao cip va turong duong

Ngoai tiéu chuan theo quy dinh cua phap luat, cua Bo Giao thong van tai va
Bo Nbi vu, chuyén vién cao cap va twong duong bit budc phai du cac tiéu chuan
sau:

a) La chuyén vién chinh hoic tuong duong, c6 thoi gian git bac toi thiéu o
ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong tir 06 nam trg I&n, ludn hoan thanh tot
nhiém vu.

b) Tét nghiép Hoc vién Hanh chinh Qudc gia ngach chuyén vién cao cép
hodc da hoan thanh chuong trinh boi dudng klen thic Quan 1y nha nude chuong
trinh chuyén vién cao cap do co quan c6 tham quyén cap.

¢) Trinh d6 Iy luan tir trung cap Iy luan chinh tri tré 18n.

d) Co chung chi ngoai ngir v6i trinh d¢ twong duong bac 4 khung nang lyc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cia B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang Iuc ngoai
ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

~d) C6 cong trinh nghién cau ve khoa hoc, quan 1y dugc Hoi dong khoa hoc
cap nganh thtra nhan, dugc ap dung vao thuec tién, ¢6 hiéu qua.

e) Co ching chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning s dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014



ciia Bo trudng BO Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuan ky ning st dung
cong ngh¢ thong tin hodc ching chi tin hoc ing dung tuong duong.

2. Chtrc danh chuyén vién chinh va tuong duong

Ngoai tiéu chuan theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Té) chtrc va hoat
dong cua Cong ty, chirc danh chuyén vién chinh va twong dwong bat bugc phdi du
cac diéu kién sau:

a) Tot nghiép dai hoc trg 1én.

b) Hién dang gilr bac luong chuyén vién thugc Bang luong chuyén mon
nghiép vu toi thiéu tir bac 5/8 trd lén.

c) C6 kha nang doc 1ap 1am viéc, cha tri thuc hién cac cong viéc do cap trén
phan cong.

d) Tham gia dé tai khoa hoc hoic dinh muc kinh té ki thuat; tham gia xay
dung cac van ban vé nghiép vu quan ly cua Cong ty hoic c6 dé xuat cac giai phéap
nang cao ning suat, hiéu qua hoat dong san xuat kinh doanh, nang cao hiéu qua
cong tac chuyén moén, duoc co quan c6 tham quyén chap nhan, phé duyét.

d) C6 chang nhan da hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thic Quan Iy
nha nudc chuong trinh chuyén vién chinh do co quan tham quyeén cap.

e) C6 ching chi ngoai ngir véi trinh d6 twong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014 cia B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

g) C6 chig chi tin hoc vdi trinh @6 dat chuan k¥ ning s dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cia Bo truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning s dung
cong ngh¢ thong tin hoac chung chi tin hoc img dung tuong duong.

3. Chtric danh chuyén vién va tuong duong

Ngoai tiéu chuan theo quy dinh cia phép luat va Diéu Ié To chac va hoat
dong caa Cong ty, chic danh chuyén vién va tuong duong bat budc phai du cac tiéu
chuan sau:

a) Tot nghiép dai hoc tro 18n va phai qua thoi gian boi dudng tap viéc, hoc
viéc theo chirc danh cong viéc duogc giao dam nhan.

b) C6 kha ning doc 1ap hoidc phdi hop thuc hién cac cong viéc do cip trén
phan cong.

c) C6 ching chi ngoai ngir véi trinh d6 twong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014 cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang Iuc ngoai
ngr 6 bac dung cho Viét Nam.

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k§ ning s dung
cong nghé thong tin hodc chung chi tin hoc ng dung twong duong.



4. Chire danh cén su, k¥ thuat vién

Ngoai tiéu chuan theo quy dinh cia phap luat va Dieu 18 To chiic va hoat
dong cua Cong ty, chirc danh can su, k¥ thuat vién bat budc phai da céc tiéu chuan
sau:

a) Tot nghiép trung cap hodc cao dang chuyén nganh phu hop va phai qua
thoi gian boi dudng tap viéc, hoc viéc theo chuc danh cdng viéc dugc giao dam
nhan.

b) Sir dung thanh thao may tinh va trang thiét bi vin phong.

5. C4c chirc danh lao dong tryc tiép san xuat

Ngoai tiéu chuan theo quy dinh cua phap luat va Bicu I¢ T6 chuc va hoat
dong cua Cong ty, cac chirc danh thugc khoi lao dong truc tiep san xuat kinh doanh
bat budc phai du cac tiéu chuan sau:

a) Phai dugc dao tao chuyén mon nghiép vu phu hop véi vi tri cong tac.

b) Co day du chung chi, bang cap theo quy dinh.

Piéu 9. Thi nang ngach luong

Hang nim, cin ctr vao nhu cau va diéu kién vé dién bién luong ctia nguoi lao
dong trong Cong ty, Phong T6 chic - Hanh chinh ra soat, xem xét va lap danh sach
nhiing nguoi du diéu kién thi niang ngach luong dé Hoi dong nang bac luzong,

chuyen ngach luong va nang ngach luong Cong ty xem xét quyét dinh hoac bao cao
Tong cong ty BDATHH mién Béc theo phan cap quan ly.

| Chuong 4
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Thai gian xét nang béc, chuyén ngach lwong
1. Béi véi cac chire danh 1a ngudi quan Iy Cong ty, Kiém soat vién
Phuwong an 1:

Thyc hién theo quy dinh cua Quyét dinh s6 632/QD-TCTBDATHHMB ngay
11/6/2021 cta Tong cong ty Biao dam an toan hang hai mién Bic vé viéc ban hanh
Quy ché nang bac luong, chuyen ngach luong va nang ngach luong tai Tong cong
ty Bao dam an toan hang hai mién Bic.

Phuong &n 2:

a) Thong nhat lay moc thoi gian xét nang bac luong, chuyén ngach luong 1a
ngay 01/12 hang nam.

b) Truong hop nang béc luong lan dau, nghi viéc riéng khong huong luong,
thoi gian git bac Iwong con thiéu khéng qua 02 thang so vai quy dinh thi van co thé
dugc xem xét néng bac lwong hang nam.

¢) Truong hop diéu dong noi bo trong trong Tong cong ty:



- Néu viéc diéu dong khong lam thay doi ngach lwong thi thoi gian giit bac
duoc bao Iuu l1am co s dé xét nang bac luong.

- Truong hop diéu dong 1am thay d6i ngach luong, Cong ty s& can ct phan
chg nhiém‘ vu tai vi tri cong tac m&i, trinh do chuyén mc‘)n: tham nién cong qtéc \(é
diéu kién vé dien bién luong, ra quyét dinh hoac dé nghi Tong cong ty chuyén xép
luong. Thoi gian d€ xet nang bac luong lan sau dugc lay tir ngay 01/12 cua ndm
Quyét dinh diéu dong. Trong truong hop dugce di€u dong tré lai ngach luong ma
trude do da gitr thi thoi gian nang luong lan trude dugc bao luu 1am co s¢ de xet
chuyen xép luong cho nguoi lao dong.

d) Truong hogp duoc bo nhiém vao ngach (bd nhiém lan dau) thi thoi gian
hang bac luong can cur vao thoi gian theo Quyet dinh. Thoi gian dé xét nang béac
lwong 1an sau lay moc tir ngay 01/12 cia nam Quyét dinh b6 nhiém.

2. Bdi véi cae chie danh con lai

Théng nhat lay méc thoi gian xét ndng bac luong, chuyén ngach luong 1a thoi
gian theo Quy¢ét dinh git bac lvong lan trudc.

Piéu 11. Trién khai thuc hién

1. Pdi véi cac dbi tuong thudc dién Tong cong ty quyét dinh nang bac luong

Théng 9 cua ndm trudc, Phong To chirc - Hanh chinh ra soat, doi chiéu, xem
xeét, lap danh sach dé Cong ty gui vé Phong TCCB-LD Tong cong ty dé tong hop va
thuc hién viéc nang bac luong theo quy dinh.

2. Déi véi cac ddi twong con lai

a) Thang 1 hang ndm, Phong T chitc - Hanh chinh ra soat, 1ap danh sach cac
d6i twong du diéu kién xét nang luong va thi nang bac luong theo quy dinh; thdng
bao théng bao danh sach nhitng nguoi du diéu kién nang luong va thi nang bac
luong tG1 cac phong, don vi trong Cong ty;

b) Phong phong Té chire - Hanh chinh tong hop cac ¥ kién phat sinh trinh
Chu tich Hoi dong xem xét giai quyet (n€u cd), dicu chinh lai danh sach (n€u can).

_ C) Phong phong T6 chuac - Hanh chinh tong hop danh sach nhiing ngudi du
diéu kién nang luong va thi nang bac Iuwong trinh Hoi dong néng bac luong, chuyén
ngach luong va nang ngach luong xét duyét.

d) Can ctr danh sach cac dbi tugng da duoc phé duyét, Hoi ddéng nang bac
luong, chuyén ngach lwong va nang ngach luong t6 chirc xét va thi nang bac tay
nghé theo quy dinh ctia Cong ty.

e) Chu tich cong ty ra quyét dinh nang béc luong cho Pho Giam dbc, Ké toan
trudng va béo cdo Tong cong ty xem x¢t, quyet dinh nang bac luong cho Chu tich
cong, Kiém soat vién, Giam ddc theo thim quyeén.

f) Giam QOC cong ty ra quyét dinh nang bac lwong cho ngudi lao dong trong
Cong ty theo tham quyén.

Piéu 12. Té chirc thuc hién
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Truéng phong T chirc - Hanh chinh t6 chtrc thyc hién, kiém tra, theo ddi bao
c4o Giam déc cong ty nhitng vudng mic phat sinh trong thyc hién ché do nang béc
luong, chuyen ngach luvong va nang ngach luong tai Cong ty dé Giam déc cong ty
giai quyét hodc trinh Chu tich cong ty, Tong cong ty giai quyét theo tham quyén./.
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Mau so 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CTY BDATHH MIEN BAC
Péc lap - Tw do - Hanh phic

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

‘ DANH SACH CONG CHUGC, VIEN CHUC VANGUOILAO PONG
PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC
TRONG THUC HIEN NHIEM VU NAM ...

(Kém theo Cong van s6: ... ngay ... thang ... nam ...)

TT|Ho vatén| Ngay Chuc Hinh thtc khen thuéng va danh hiéu|Ngach/chirc danh nghé nghiép, bac| D& nghi ning bac lwong TTH Ghi cha

thang | danh/chirc thi dua Iwong hién hudng
nam sinh vu
Nam |Nit Nam | Nam | Nam | Nam | Nam [Nam | Ngach/ |Bac|Hg| Thoi |Sbthéng|Béc [Hés|Thoi diém| S6 thang
churc s6| diém | con hudng duoc
danh tinh |thiéu dé (TGNB | NBLTTH
nghé nang [NBLTX lan sau) | (6,9, 12
nghiép bac thang)
luong
14n sau
1 2 3 |4 5 6 | 7189 |10]11 12 |13 14| 15 16 [17] 18 19 20 21

Ghi cha: Cot 6,7, 8,9, 10, 11 ghi thanh tich khen thudng va danh hiéu thi dua cta timg nam.

veveenn, NEAY ... ...thdng.....nAM... ... ... ...
Thu truong don vi

Ngudi lap biéu
(Ky tén, déng ddu)

(KY, ho tén)
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TONG CTY BDATHH MIEN BAC

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

Mau so 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN KHI CO THONG BAO NGHI HUU NAM...
(Kém theo Cong van s6: ... ngay ... thang ... nam ...)

Ngach/chtrc danh nghé nghiép, bac lwong hién huéng

D& nghj nang bic Ghi

TT Ho va tén Ngay thang | Chirc danh/
nam sinh chirc vu luong TTH chu
Nam | Nir Ngach/ chirc | Bac | Hé | Thoidiémtinh nang [S6 thang con| Béac | Hé [Thoi diém
danh nghé s6 | bac luong lan sau thiéu dé s6 | huéng
nghiép NBLTX
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 13 14

Ngudi lap biéu
(Ky, ho tén)

veveenn, NEAY......thdng......nAM... ... ... ...

Thu truong don vi
(Ky tén, dong ddu)
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